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Rok akademicki 2025/2026

Zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie umowy zawartej z instytucja — rozliczenie dokumentacji
przebiegu praktyki zawodowe;j:

- student przesyta dokumentacje przebiegu praktyk zawodowych mailowo
w formie skanu, podajac w tresci maila: imi¢ i nazwisko, nr albumu, kierunek studiow,
specjalno$é, rok studiow, forme studiow (stacjonarna lub niestacjonarna).

Brak wskazanych informacji bedzie skutkowat nierozpatrzeniem wniosku studenta o zaliczenie
praktyki zawodowej;

- w temacie maila nalezy poda¢: imi¢ i nazwisko, numer albumu;

— kazda kategoria dokumentu powinna by¢ zeskanowana 0sobno i opatrzona stosowng nazwa
(np. Dziennik praktyk, Umowa o praktyki, Swiadectwo odbycia praktyk, Karta przebiegu praktyk,
itd.);

— w szczegblnosci w osobnych plikach nalezy przesta¢ dokumenty do archiwizacji w teczce
osobowej studenta, tj. Umowe o praktyke/ lub Zaswiadczenie o zatrudnieniu, Swiadectwo
odbycia praktyki oraz Dziennik praktyk wraz z Karta przebiegu praktyk (jezeli na danym
kierunku studiow sg one wymagane);

— Dziekanat Uczelni drukuje do teczki osobowej studenta Umowg o praktyke/ lub Zaswiadczenie
o zatrudnieniu, Swiadectwo odbycia praktyki oraz Karte przebiegu praktyk (jezeli na danym
kierunku studiéw sg one wymagane);

- w zaleznosci od kierunku studidow student przesyla dokumentacje przebiegu praktyk
zawodowych na wlasciwy adres mailowy:

. Pedagogika studia | stopnia (wszystkie roczniki): praktyki_pedagogikalstopnia@pam.poznan.pl
. Pedagogika studia Il stopnia (wszystkie roczniki): praktyki pedagogikallstopnia@pam.poznan.pl
. Pedagogika jednolite studia magisterskie (wszystkie roczniki):

praktyki pedagogikaJSM@pam.poznan.pl

. Psychologia jednolite studia magisterskie (wszystkie roczniki):
praktyki_psychologia]SM@pam.poznan.pl

. Filologia studia I stopnia (wszystkie roczniki): praktyki_filologialstopnia@pam.poznan.pl

. Administracja studia I stopnia (wszystkie roczniki):
praktyki_administracjalstopnia@pam.poznan.pl

. Administracja studia Il stopnia (wszystkie roczniki):
praktyki administracjallstopnia@pam.poznan.pl

. Bezpieczenstwo wewnetrzne studia I stopnia (wszystkie roczniki):
praktyki bezpieczenstwolstopnia@pam.poznan.pl
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Prawo jednolite studia magisterskie (wszystkie roczniki):
praktyki_prawoJSM@pam.poznan.pl

Dziekan Wydzialu, Prodziekan Wydziatu lub Pelnomocnicy Dziekana ds. praktyk studenckich

dokonuja zaliczenia praktyk zawodowych, czynigc stosowna adnotacje w protokole

zaliczeniowym, a Dziekanat, wprowadzajac zaliczenie praktyk zawodowych do systemu

Proakademia;

praktyki zawodowe mogg obejmowac czgéciowo prace zdalna, jezeli obowigzuje ona w danej
instytucji, ale wymagana jest zgoda Dziekana Wydziatu;

ostateczny termin zaliczenia praktyk zawodowych z roku akademickiego 2025/20265

to 30 wrzesnia 2026 r.

SZCZEGOLOWE WYTYCZNE REALIZACJI | ZALICZENIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
DLA KIERUNOW STUDIOW PRZYGOTOWUJACYCH DO WYKONYWANIA ZAWODU
NAUCZYCIELA w przypadku wprowadzenia ograniczen (zwigzanych z COVID) w pracy placéwek
o$wiatowych:

1)

2)

Na studiach przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela praktyki zawodowe
MOGA BYC REALIZOWANE Z WYKORZYSTANIEM METOD I FORM KSZTALCENIA
NA ODLEGLOSC (w oparciu o zdalny kontakt z nauczycielami-opickunami w danej placowce),
jezeli taka forma obowigzuje w danej placowce.

Dokumentacja obejmuje skany:

Umowy z placowka;

Swiadectwa odbycia praktyk;

Karty przebiegu praktyk;

Dziennika praktyk, wraz z zatacznikami $wiadczacymi o realizacji praktyk:

Studenci, ktorzy realizowali praktyki zawodowe w formie stacjonarnej we wskazanych
placowkach o$§wiatowych proszeni sag o przestanie skanow arkuszy obserwacji/scenariuszy
po 2 z kazdej placowki (przedszkola, szkoty oraz ewentualnie innych istotnych dokumentow).

Studenci, ktérzy beda realizowali praktyki zawodowe w ramach nauczania zdalnego
we wskazanych placowkach o$wiatowych zobowigzani sa do przedtozenia nastepujgcych
dokumentow:

materiatow pracy zdalnej z uczniami (w tym np. planow edukacji zdalnej) przygotowywanych
przez nauczycieli-opiekunéw;

scenariuszy (do weryfikacji przez nauczyciela-opiekuna; nie ma koniecznosci realizacji zajec
z uczniami);

sprawozdan z organizacji pracy placowki w trybie zdalnym (np. zebran, spotkan grona
pedagogicznego, grup przedmiotowych, konsultacji z rodzicami on-line itp.);

raportow z wiasnych szkolen lub innych form doskonalenia umiejetnosci praktycznych
nauczyciela dotyczacych edukacji zdalnej (jezeli takie wystepowaty);

ww. dziatania nalezy wpisa¢ do Karty przebiegu praktyk oraz dotaczy¢ do Dziennika praktyk
zatgczniki 1 przesta¢ skany najwazniejszych zalgcznikow.

Obieg wszystkich dokumentow dotyczacych praktyk zawodowych odbywa si¢ wyltacznie w formie
elektronicznej. PROSIMY STUDENTOW O NIEDOSTARCZANIE OSOBISCIE.

3)

4)

Student przesyta dokumentacje przebiegu praktyk zawodowych w formie skanu na adres
mailowy przypisany dla kierunku studiow.

Dziekan Wydziatu, Prodziekan Wydziatu lub Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich
po weryfikacji dokumentacji przebiegu praktyk zawodowych udziela zaliczenia praktyk
zawodowych W FORMIE ELEKTRONICZNEJ (STUDENT OTRZYMUJE NA SWOJEGO
MAILA INFORMACJE O ZALICZENIU LUB NIEZALICZENIU PRAKTYK
ZAWODOWYCH. IDENTYCZA INFORMACIJE OTRZYMUIJE DZIEKANAT
UCZELNI, KTORY NA WNIOSEK DZIEKANA, PRODZIEKANA LUB PELNOMOCNIKA
UZUPELNIA WPIS ZALICZENIA PRAKTYK ZAWODOWYCH W WIRTUALNYM
DZIEKANACIE).
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