INSTRUKCJA WYPEENIANIA DOKUMENTACJI Z PRAKTYK
W RAMACH PROGRAMOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ANSM w Poznaniu

Praktyka zawodowa jest integralnym elementem ksztatcenia w ramach wybranych programow
Studiéw Podyplomowych. Jesli program wybranych studiow podyplomowych przewiduje
odbycie praktyk, nalezy je zrealizowa¢ w takiej instytucji, ktorej zakres dziatania pokrywa si¢
z programem studiéw. W razie watpliwosci, czy wybrana placowka jest odpowiednia prosze
skontaktowac si¢ z Dyrektor Studiéw Podyplomowych pod adresem

praktyki.podyplomowe@ansm.pl

Szczegolnie istotne z punktu widzenia kwalifikacji do pracy w placéwkach oswiaty
(PRZYGOTOWANIE PEDAGOGICZNE), jest MIEJSCE odbycia praktyk. Aby uzyskaé
Przygotowanie Pedagogiczne konieczne jest odbycie minimum 150 godzin praktyki w
placéwce systemu oswiaty, z czego 30 godzin stanowi praktyka opiekunczo-wychowawcza
(dziatania wychowawcze, udzial w wydarzeniach okoliczno$ciowych, wycieczkach, opieka
Swietlicowa, dyzur na przerwie itp.), a 120 godzin praktyka dydaktyczna w ramach wybranego
przedmiotu nauczania/rodzaju zaje¢ (obserwacja zaje¢ oraz wspoOtprowadzenie 1 prowadzenie
zaj¢¢). Wymiar godzinowy oznacza godziny zegarowe, nie za$§ lekcyjne jednostki 45-
minutowe. Do wymiaru godzin poswigconych na praktyke dydaktyczna Stuchacz Studiow
Podyplomowych moze wliczy¢ czas przygotowania si¢ do prowadzonych przez siebie zajec,
jednak czas przygotowania danych zaje¢ nie moze by¢ dluzszy niz same zajecia (np. czas
przygotowania zaje¢ 20-minutowych to maksimum 20 minut).

Przykladowe instytucje systemu o$wiaty:

1) przedszkola, w tym: specjalne, integracyjne, z oddziatami specjalnymi lub integracyjnymi,
a takze inne formy wychowania przedszkolnego;

2) szkoty:

a) podstawowe, w tym: specjalne, integracyjne, z oddzialami przedszkolnymi,
integracyjnymi, specjalnymi, przysposabiajacymi do pracy, dwujezycznymi, sportowymi i
mistrzostwa sportowego, sportowe i mistrzostwa sportowego,

b) ponadpodstawowe, w tym: specjalne, integracyjne, dwujezyczne, z oddziatami
integracyjnymi, specjalnymi, dwujezycznymi, sportowymi 1 mistrzostwa sportowego,
sportowe, mistrzostwa sportowego, rolnicze, lesne, morskie, zeglugi srodladowej oraz
rybotowstwa,

c) artystyczne;

3) placéwki oswiatowo-wychowawcze, w tym szkolne schroniska mtodziezowe,
umozliwiajace rozwijanie zainteresowan i uzdolnien oraz korzystanie z r6znych form
wypoczynku i organizacji czasu wolnego;

4) placowki ksztatcenia ustawicznego oraz centra ksztalcenia zawodowego, umozliwiajace
uzyskanie i uzupetienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych;



5) placéwki artystyczne - ogniska artystyczne umozliwiajgce rozwijanie zainteresowan i
uzdolnien artystycznych;

6) poradnie psychologiczno-pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne udzielajace
dzieciom, mtodziezy, rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej, a
takze pomocy uczniom w wyborze kierunku ksztatcenia i zawodu;

7) mtodziezowe osrodki wychowawcze, mtodziezowe osrodki socjoterapii, specjalne osrodki
szkolno-wychowawcze oraz specjalne osrodki wychowawcze dla dzieci 1 mtodziezy
wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania, a takze
osrodki rewalidacyjno-wychowawcze

8) placowki zapewniajace opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza
miejscem statego zamieszkania (bursy, internaty).

Instytucjami systemu o$wiaty NIE SA:
- zkobki,
- prywatne szkoty jezykowe prowadzace kursy,

- prywatne punkty opieki (tzw. ,,kluby malucha”) lub rozwoju talentow, kluby hobbystyczne
itp.

Warunkiem zaliczenia praktyk zawodowych przez studenta jest wypelnienie nastepujacych
obowigzkow:

a) kazdy praktykant ANS im. Ksigcia Mieszka [ w Poznaniu winien godnie reprezentowac
swoja Uczelnig;

b) Stuchacz pobiera w Biurze Karier ANSM lub ze strony internetowej Uczelni:
<https://ansm.pl/biuro-karier#praktyki>

oswiadczenie o przyjeciu na praktyke zawodowa, z ktorym udaje si¢ do dyrektora placowki,
celem otrzymania zgody i wyznaczenia przez niego terminu praktyk;

¢) z os$wiadczeniem o przyjeciu na praktyke podpisanym przez dyrektora placowki, gdzie
beda realizowane praktyki, Stuchacz stawia si¢ w Biurze Karier, przy ul. Bulgarskiej 55 1
pobiera pisemne Skierowanie na praktyke oraz 2 egzemplarze Umowy o praktyke;

d) Stuchacz zgtasza si¢ u dyrektora placowki, gdzie odbywa praktyke 1 przedktada pisemne
Skierowanie 1 Umowe wystawione przez ANS im. Ksiecia Mieszka [ w Poznaniu.
Skierowanie na praktyke pozostaje w placowce, 1 egzemplarz Umowy pozostaje w placowce,
1 egzemplarz umowy o praktyke podpisany przez dyrektora placowki, w ktorej praktyka byta
zrealizowana, Stuchacz przedktada w ANSM celem zaliczenia praktyki;

e) w czasie trwania praktyki Stuchacz pod opiekg wyznaczonego opiekuna praktyk:

- w okresie przygotowawczym zapoznaje si¢ z bazg placoéwki, kadra, regulaminami,
procedurami pracy w placéwce oraz sporzadza z opiekunem plan praktyk,



- realizuje w pelni program praktyk zawodowych i bierze udziat w catoksztatcie dziatan
placéwki, poczatkowo obserwuje, nastepnie moze wykonywa¢ samodzielne zadania pod
nadzorem opiekuna praktyk;

- przygotowuje si¢ starannie do wszystkich samodzielnie prowadzonych zajec¢;
- terminowo przedstawia opiekunowi praktyk dokumentacje do zatwierdzenia,
- zawsze jest odpowiednio ubrany, nie spdznia si¢ na spotkania/ zajecia,

- w czasie odbywania praktyk dostosowuje si¢ do panujacego w placowce porzadku i trybu
pracy oraz do obowiazujacych przepisow,

- bierze czynny udziat we wszystkich przewidzianych naradach i1 spotkaniach,

- prowadzi na biezagco wymagang dokumentacjg, a po zakonczeniu rozlicza si¢ z Dyrektor
Studiéw Podyplomowych z dokumentacji.

Do zaliczenia praktyk wymagane s3:
1. Umowa w sprawie realizacji praktyk z instytucja (1 egzemplarz);

2. Dziennik praktyk studenckich z opracowanymi obszarami dziatanh w wymaganym
wymiarze godzin;

3. Arkusz obserwacji — 1 sztuka;

4. Konspekt zaje¢ wtasnych — 2 sztuki;

5. Swiadectwo odbycia praktyk wypetione przez opiekuna praktyki z ramienia instytucji;
(prosze zwroci¢ uwage na wymagane podpisy 1 pieczect).

Praktyki beda zaliczane wylacznie po przedstawieniu kompletu powyzszych dokumentow w
formie elektronicznej na adres: praktyki.podyplomowe@ansm.pl

Proszg¢ o nie przesytanie zdje¢ dokumentow, a starannie wykonanych skanéw. W przypadku
obrazow nieczytelnych, zaciemnionych (zdjgcia), ucigtych itp. praktyka nie bedzie zaliczona.

W razie pytan, mozna uzyska¢ pomoc u:
Dyrektor Studiéw Podyplomowych,

dr Anna Gapinska,

a.gapinska@ansm.pl



