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Regulamin korzystania z biblioteki Uczelni

na czas trwania pandemii COVID-19

Postanowienia ogélne

. Pracownik biblioteki powinien przebywaé¢ w bibliotece Uczelni w rekawiczkach. Nie

ma obowigzku zastaniania nosa i ust maseczka., jednak moze naklada¢ maseczke
lub przytbice podczas wykonywania obowiazkéow stuzbowych.

W bibliotece nalezy zachowac¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozméwey i wspotpracownikéw
(rekomendowane sg 2 m, minimalna odlegtos¢ to 1,5 m). Zaleca sie, aby uzytkownicy
nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie poziome na podlodze). jesli sa
wyznaczone.

Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia, (co
godzing).

Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspélne, z ktorymi stykaja sie uzytkownicy,
np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzesel.

W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja
o maksymalnej liczbie odwiedzajacych (3 osoby), mogacych jednoczesnie przebywaé
w bibliotece. Aby umozliwi¢ zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego
maksymalna liczba odwiedzajacych biblioteke zostaje ograniczona do 3 0sob.
Ogranicza si¢ uzytkowanie ksiegozbioru w wolnym dostepie. Organizacje trybu pracy
biblioteki dostosowuje si¢ do potrzeb czytelnikoéw, ktérzy majg potrzebe korzystania z
ustug biblioteki. Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sa do potrzeb czytelnikow.
Pracownik biblioteki wykonuje czgs¢ obowiazkéow zdalnie za pomoca programu
PATRON. Pracownik biblioteki przyjmuje rowniez zapisy na ksigzki
w formie elektronicznej zamowione przez nauczyciela akademickiego lub studenta.
Informacje o terminie odbioru ksiazki pracownik biblioteki przesyta na adres wskazany
przez czytelnika.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsréd pracownikéw majacych kontakt ze zbiorami, jest konieczne zachowanie
kwarantanny i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi pracownik mial
kontakt.

Przyjmowanie w bibliotece zwrotéw materialow bibliotecznych

przez pracownika biblioteki.

. Okres kwarantanny dla ksiazek i innych materialéw przechowywanych w bibliotekach:

e na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny
do 72 godzin (trzy doby),



e tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin (jedna doba).

2. Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne, rowniez czasopisma.

. Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odtozone do pudta, torby lub na wydzielone pétki
W magazynie, w innym pomieszczeniu lub na wyznaczonym regale. Odizolowane
egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do czasu
zakonczenia kwarantanny — do 4 dni. Po tym okresie materialy sa ponownie wlgczane
do uzytkowania. Przez caly czas pracy z egzemplarzami pracownik biblioteki jest
zobowigzany nosi¢ rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi, ktorych baza sa detergenty i alkohol. Nie nalezy stosowaé ozonu
do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materialow celulozowych
wlasciwosci utleniajace oraz nie nalezy naswietla¢ ksiazek lampami UV.

. Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do wydawania
i odbierania ksigzek. Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami nalezy zachowywacé dystans
spoleczny — nie nalezy tworzy¢ wigkszych skupisk ludzi, szczegdlnie
w pomieszczeniach zamknigtych.

Przynoszone przez czytelnikéw ksiazki beda odktadane na specjalnie do tego
przygotowany stol, z ktdrego pracownik biblioteki bedzie je osobiscie odbieral. Nalezy
pamigtac¢ o dezynfekcji blatu po kazdym czytelniku.

. Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktérym znajdujg
si¢ ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci
ich przechowywania. Nalezy pamigta¢, by dostep do tego miejsca mieli tylko
pracownicy biblioteki, ktérych upowazniono wczesniej oraz by to miejsce bylo
odpowiednio oznaczone. Zwracane egzemplarze mogg by¢ przechowywane w pudiach
i torbach mozna, rowniez je ustawia¢ na podtodze w okreslonym miejscu.

. Nie wymaga si¢ osobnego pomieszczenia na ,.kwarantanne ksigzek™, poniewaz wirus
nie przenosi si¢ samodzielnie z przedmiotu na przedmiot.

. Jezeli okladka foliowa ksiazki ma przybrudzenia, ktére moga przenies¢ si¢ na inne
egzemplarze, jest wskazane usunigcie takiej oktadki. Po zakonczeniu kwarantanny
ksigzk¢ mozna ponownie oblozy¢ okladka foliowa — czynno$é ta nie jest
rekomendowana przed odlozeniem ksiazki na kwarantanne, gdyz nalezy ograniczy¢
do minimum kontakt pracownikow biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.

Organizacja pracy biblioteki

. Pracownik biblioteki ustala zasady zwrotu ksiazek oraz terminy ich oddania do
biblioteki.
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Pracownik biblioteki udostgpnia czytelnikom kontakt poprzez strone internetowa
uczelni lub poczte elektroniczna, by czytelnicy mogli kierowaé pytania o ksigzki lub
poprosi¢ o wyjasnienie spraw zwigzanych z wypozyczeniami.

Przypomnienie czytelnikom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikéw i ksigzek
zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikdéw w kompletach, usuniecie
foliowych oktadek, usuniecie zapisanych oldéwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na
czystos¢ 1 estetyke ksiazki — wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

Za  ksigzki  zniszczone lub  zagubione  czytelnicy sa  zobowigzani
do odkupienia pozycji lub kupienia nowej pozycji wskazanej przez pracownika
biblioteki w ustalonym terminie.

. Ksiagzki i podrgczniki sa zwracane przez czytelnikow w ustalone przez pracownika

biblioteki okreslone dni (by unikna¢ grupowania sie 0sob).

Czytelnik dokonujacy zwrotu ksigzek/podrecznikow powinien by¢ w maseczce
oraz rekawiczkach.

Ksigzki beda zwracane i wydawane w wyznaczonym pomieszczeniu, aby umozliwié
bezpieczne wejscie osobom wypozyczajacym ksigzki.

Pracownik biblioteki wyznacza miejsce skladowania oddawanych ksigzek
(pomieszczenie, skrzynia, pudia, wyznaczone regaly, itp.). Skladowane ksigzki muszg
by¢ oznaczone data, w ktorej zostaly przyjete, aby okresli¢ date wiaczenia do
ponownego uzytkowania zgodnie z zalecanym terminem przechowywania zbioréw
w kwarantannie.

Osoby dokonujace zwrotu podrecznikéw oraz ksigzek musza byé poinformowane
0 okreslonym sposobie przekazania podrgcznikoéw i oddawanych ksigzek:

e podreczniki zapakowane w reklamowki nalezy opisac na zewnatrz, np. przyklejajac
etykietke z imieniem i nazwiskiem a takze numerem telefonu lub adresem e-mail.
Ksigzki przynoszone sa do biblioteki, a zwrot potwierdzony jest podpisem
(wlasnym dlugopisem) na liscie udostepnionej przez pracownika biblioteki,

eksiazki wraz z podpisang kartg informacyjng (imi¢ i nazwisko czytelnika, numer
telefonu lub adres e-mail) zostaja zapakowane do folii ochronnej. Nastepnie
sg odkladane w sposob wskazany przez pracownika biblioteki w okreslonym
pomieszczeniu.,

W czytelni moze przebywac nie wigcej niz 50 proc. dostepnych miejsc dla czytelnikow
z zachowaniem wymogéw sanitarnych oraz 2 m odstepu miedzy stanowiskami
dla czytelnikow.

Jezeli nie ma mozliwosci rozsunigcia stotéw/biurek itp. rekomenduje si¢ ustawienie
przeston ochronnych (np. z pleksi) miedzy stanowiskami w czytelniach.

W widocznym miejscu nalezy zamiesci¢ informacje o maksymalnej liczbie oséb, ktdre
mogg przebywac w czytelni oraz oznaczy¢ miejsca siedzace wytaczone z uzytkowania.
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W czasie, gdy czytelnia jest otwarta dla uzytkownikéw czytelni, nalezy wietrzyé
pomieszczenia oraz dezynfekowa¢ blaty, podiogi, klamki i klawiatury. Aby uniknaé
kolejek i przepelnienia czytelni wprowadza si¢ rezerwacje miejsc przez czytelnika
na konkretng godzing telefonicznie, e-mailowo lub przez inny komunikator.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat,
na ktérym lezaty ksiazki.

Po uptywie kwarantanny pracownik biblioteki dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych ksiazek, podrecznikow itp. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia czytelnik
zobowigzany jest do zwrotu naleznosci, o czym zostanie poinformowany telefonicznie
lub za pomoca innych kanatéw komunikacji.




