Wytyczne realizacji i zaliczenia praktyk
WNPiS COVID

PROCEDURA ZALICZENIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA WYDZIALE NAUK PRAWNYCH | SPOLECZNYCH
WYZSZE) SZKOLY PEDAGOGIKI | ADMINISTRAC!

IM. MIESZKA | W POZNANIU

Z uwagi na rozprzestrzenianie sie epidemii COVID-19 i wprowadzone przez Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego ograniczenia w zakresie funkcjonowania uczelni
ustanawia sie nastepujgcg procedure zaliczenia praktyk zawodowych na Wydziale Nauk
Prawnych i Spotecznych Wyzszej Szkoty Pedagogiki i Administracji im. Mieszka | w
Poznaniu:

1) Zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie wykonywanych obowigzkow
zawodowych:

- Student przesyta w formie mailowej wniosek do Dziekana WNPIS o zaliczenie
praktyki zawodowej na podstawie wykonywanych obowigzkéw zawodowych z
zatgczonym skanem zakresu obowigzkéw na stanowisku pracy

- Whniosek w formie mailowej nalezy przestac¢ na adres mailowy Dziekanatu Uczelni

- Dziekan Wydziatu rozpatruje wniosek studenta, wydajgc w formie mailowej
stosowng decyzje i przekazujac jg do wiadomosci studenta

- Po uzyskaniu zgody Dziekana Wydziatu, student realizuje praktyke zawodowg w
ramach obowigzkéw zawodowych, sporzgdzajgc wymagang dokumentacje przebiegu
praktyki



2) Zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie umowy zawartej z instytucjg lub na
podstawie wykonywanych obowigzkéw zawodowych - rozliczenie dokumentacji
przebiegu praktyki zawodowe;j:

- Student przesyta dokumentacje przebiegu praktyki zawodowej mailowo w formie
skanu, podajgc w tresci maila: imie i nazwisko, nr albumu, kierunek studiéw,
specjalnos¢, rok studiow, forme studiow (stacjonarna lub niestacjonarna). Brak
wskazanych informacji bedzie skutkowat nierozpatrzeniem wniosku studenta o
zaliczenie praktyki zawodowe;j.

- W temacie maila nalezy podacd: imie i nazwisko, numer albumu

- Kazda kategoria dokumentu powinna by¢ zeskanowana osobno i opatrzona
stosowng nazwg (np. Dziennik praktyk, OsSwiadczenie o przyjeciu na praktyke, Umowa o
praktyke, Karta przebiegu praktyki, Swiadectwo odbycia praktyki, Opinia opiekuna,
Scenariusze, itd.)

- Prosimy o nieprzesytanie dokumentacji w jednym pliku z uwagi na jego rozmiar

- W szczegolnosci w osobnych plikach nalezy przesta¢ dokumenty do archiwizacji w
teczce osobowej studenta, tj. Umowe o praktyke, Swiadectwo odbycia praktyki oraz
Karte przebiegu praktyki (jezeli na danym kierunku studiéw sg one wymagane)

- Dziekanat Uczelni drukuje do teczki osobowej studenta Umowe o praktyke,
Swiadectwo odbycia praktyki oraz Karte przebiegu praktyki (jezeli na danym kierunku
studidow sg one wymagane)

- W zaleznosci od kierunku studidéw student przesyta dokumentacje przebiegu
praktyki zawodowej na wtasciwy adres mailowy:

e Pedagogika studia | stopnia (wszystkie roczniki):

praktyki pedagogikalstopnia@wspia.pl

e Pedagogika studia Il stopnia (wszystkie roczniki):

praktyki pedagogikallstopnia@wspia.pl

e Pedagogika jednolite studia magisterskie (wszystkie roczniki):

praktyki pedagogikal]SM@wspia.pl

e Psychologia jednolite studia magisterskie (wszystkie roczniki):



praktyki_psychologia]SM@wspia.pl

e Filologia studia | stopnia (wszystkie roczniki):

praktyki_filologialstopnia@wspia.pl

e Administracja studia | stopnia (wszystkie roczniki):

praktyki_administracjalstopnia@wspia.pl

e Administracja studia Il stopnia (wszystkie roczniki):

praktyki administracjallstopnia@wspia.pl

e Bezpieczenstwo wewnetrzne studia | stopnia (wszystkie roczniki):

praktyki bezpieczenstwolstopnia@wspia.pl

e Prawo jednolite studia magisterskie (wszystkie roczniki):

praktyki prawo]SM@wspia.pl

- Dziekan Wydziatu, Prodziekan Wydziatu lub Petnomocnicy Dziekana ds. praktyk
studenckich dokonujg zaliczenia praktyki zawodowej, czynigc stosowng adnotacje w
protokole zaliczeniowym, a Dziekanat, wprowadzajgc zaliczenie praktyki zawodowej do
systemu Proakademia.

- Praktyki zawodowe moga obejmowac prace zdalng, jezeli obowigzuje ona w
danej instytucji, z zastrzezeniem kierunkdéw studiow przygotowujgcych do wykonywania
zawodu nauczyciela wskazanych w zaktadce:Wytyczne realizacji i zaliczenia praktyk
WNPIS COVID - kierunki nauczycielskie

- Dla ostatnich rocznikéw studidéw termin zaliczenia praktyki zawodowej to 30
wrzesnia 2020 r., ale na wniosek studenta Dziekan Wydziatu moze przedtuzy¢ ten termin
do dnia 30 pazdziernika 2020 r.

- W przypadku pozostatych rocznikéw studiow termin zaliczenia praktyk
zawodowych w wypadku niemoznosci ich odbycia moze zostac przedtuzony do 30
listopada 2020 r. Student kieruje do Dziekana Wydziatu stosowany wniosek.

- Niezrealizowane praktyki zawodowe z wytgczeniem ostatnich rocznikéw studiéw
licencjackich i magisterskich mogg by¢ przeniesione na podstawie decyzji Dziekana do
realizacji na kolejny semestr w nowym roku akademickim 2020/2021.



- Z uwagi na stan epidemii COVID-19 zawieszeniu ulega optata administracyjna za
przywrocenie w prawach studenta oraz przedtuzenie sesji egzaminacyjnej.

STUDENT NIE MA OBOWIAZKU UZYSKANIA WPISU Z ZALICZENIEM PRAKTYKI
ZAWODOWE] W KARCIE OKRESOWYCH OSIAGNIEC STUDENTA. WPIS W KARCIE
OKRESOWYCH OSIAGNIEC STUDENTA ZOSTANIE DOKONANY PRZEZ DZIEKANA LUB

PRODZIEKANA WYDZIALU NA PODSTAWIE PROCEDURY PRZEPISANIA PO ZALICZENIU
WSZYSTKICH PRZEDMIOTOW OBJETYCH PLANEM ZAJEC W ROKU AKADEMICKIM
2019/2020.



