Praktyki
Kierunek - Filologia Angielska

w zakresie biznesowo-prawnym

Cele i zadania praktyki zawodowej

1. Program praktyki zawodowej

Praktyka zawodowa jest integralng cze$cig procesu ksztalcenia studentéw kierunku
Filologia angielska w zakresie prawno-biznesowym. Praktyka odbywa si¢ w placéwkach
umozliwiajacych studentowi wykorzystanie zdobytej w czasie trwania studiow wiedzy
i umiejetnosci jezykowych.

2. Cele praktyki:

a) bezposrednie poznanie catoksztaltu dziatalno$ci placéwki przyjmujacej na praktyke
zawodowa,

b) poznanie zakresu pracy i obowigzkow pracownika na wyznaczonym stanowisku,

3. Przykladowe zadania praktyki:

a) poznanie organizacji placowki/instytucji/przedsigbiorstwa przyjmujacego na praktyke
zawodowa,

b) zapoznanie z metodami pracy oraz obowigzkami thtumacza w firmie, kancelarii, instytucji,
C) poznanie typow tlumaczen,

e) wykorzystanie w praktyce narzedzi wspomagajacych prace tlumacza oraz materialow
zroédlowych w danej dziedzinie thumaczen,

f) pomoc w obstudze spotkan z udziatem gosci angielskojezycznych,

g) prowadzenie rozmow telefonicznych, korespondencji elektronicznej, w jezyku angielskim,
h) pozyskiwanie informacji z r6znych Zrédet angielskojezycznych.

4. Szczegolowy program praktyki i jego realizacja
Student wraz z opiekunem praktyk opracowuje indywidualny program praktyk.
Planowany czas odbycia catej praktyki wynosi :
- w ramach I roku studiow — 200 godz.
- w ramach II roku studiow — 200 godz.
- w ramach III roku studiow — 200 godz.

5. Obowiazki studenta na praktyce

Student odbywajacy praktyke zawodowg jest zobowigzany do przestrzegania:
regulaminu studiow ANSM w Poznaniu oraz wewngtrznych regulaminéw 1 przepisow
placowki/ instytucji/ przedsigbiorstwa przyjmujgcego na praktyke.

I. Ogoélne zadania studentow odbywajacych praktyke zawodow3q:
Sprawdzenie i zintegrowanie wiadomosci i umiejetnosci nabytych w czasie dotychczasowych
studiéw oraz wykorzystanie ich w praktyce, poznanie srodowiska i1 réznych warunkow pracy.

Il. Warunkiem zaliczenia praktyk zawodowych przez studenta jest wypehienie
nastepujacych obowiazkow:
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kazdy praktykant, jako student ANSM w Poznaniu, winien godnie reprezentowac swoja
Uczelnig,

po przybyciu na miejsce praktyk student zglasza si¢ u dyrektora placéwki lub instytucji
przedktadajac pisemne skiecrowaniec i umowg wystawione przez ANSM w Poznaniu,
a nastgpnie do opiekuna praktyk,

w okresie przygotowawczym student zapoznaje si¢ z bazg placowki lub instytuciji,

student realizuje w petni program praktyk praktyki zawodowej,

student przygotowuje si¢ starannie do wszystkich samodzielnie realizowanych czynnosci,
zawsze jest odpowiednio ubrany do zajgc¢, nie spdznia sie,

w czasie odbywania praktyk dostosowuje si¢ do panujacego w placowce/instytucji
porzadku i trybu pracy,

student prowadzi na biezagco wymagang dokumentacj¢, a po zakonczeniu sporzadza
sprawozdanie z odbytej praktyki,

po zakonczeniu praktyk student zdaje kierownikowi praktyk cala swoja dokumentacje
(Umowe, Dziennik praktyk, Karte przebiegu praktyki, Swiadectwo odbycia praktyk, inne
dokumenty wyznaczone przez kierownika praktyk: filologia_Istopnia@ansm.pl

6. Kryteria zaliczenia praktyki zawodowej

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest:

1) odbycie praktyki przewidzianej programem studiow w terminie i miejscu wyznaczonym
przez ANSM w Poznaniu,

2) pelne wykonanie planu praktyki,

3) wykazanie nienagannej postawy moralnej oraz podporzadkowanie si¢ obowigzujacym
przepisom i poleceniom przez caly okres trwania praktyk,

4) prowadzenie na biezaco calej dokumentacji praktyk wedtug ustalonych wzorow,

5) pozytywna opinia i ocena wystawiona przez opiekuna studenta oraz kierownika praktyk
(za dokumentacje, catos¢ praktyki),

6) terminowe 1 zgodne z wytycznymi ztozenie dokumentacji po zakonczeniu praktyki.



